
                                                            T.C 
                                                                        ANKARA VALİLİĞİ 
                                                    ÇANKAYA İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
                                                            ÖMER SEYFETTİN ANADOLU LİSESİ 
                                                                   HİZMET STANDARTLARI 
       SIRA 
NUMARASI 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 
Destekleme ve Yetiştirme Kurslarının 
açılması 

Öğrencinin E-Kurs Modülünden 
başvurması 

2 HAFTA 

2 
 
Nakil ve Geçişler 
 

1-Dilekçe 
SİSTEM AÇIK İKEN 

1 İŞ GÜNÜ 

3 Öğrenci Belgesi 
Veli veya Öğrencinin Sözlü 
Başvurusu 

10 DAKİKA 

4 
Öğrenci Devamsızlık Takibi ve Not 
Bilgisi 

Velinin Sözlü veya Yazılı Başvurusu 10 DAKİKA 

5 
Belgesini Kaybedenler (Öğrenim 
Durum Belgesi, Diploma) 

1-Dilekçe 
 

5 İŞ GÜNÜ 

6 
Bursluluk ve Parasız Yatılılık için 
Başvuruların Alınması 

1-Dilekçe 
2-Başvuru Belgeleri 

3 İŞ GÜNÜ 

7 
Diploma Yerine Geçen Belge veya 
Geçici Mezuniyet Belgesi 

1-Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ 

8 Öğrenim Belgesi 1-Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ 

9 ÖSYM Adına Başvuruların Alınması 1-Başvuru Formu  30 DAKİKA 

10 
Disiplin Kuruluna Yapılan İtirazların Bir 
Üst Kurula Gönderilmesi 

1-Dilekçe 3 İŞ GÜNÜ 

11 
Proje, Performans Çalışmaları ve Sınav 
Sonuçlarına İtirazın Yapılması 

1-Dilekçe 5 İŞ GÜNÜ 

12 Personel Hizmet Belgesi 1-Dilekçe 1 İŞ GÜNÜ 

13 Personel İzin Belgesi 
1-Dilekçe 
2-Mazeretini Gösterir Belge 
3-Personel İzin Formu 

5 İŞ GÜNÜ 

14 Personel Özlük Belgesi 1-Dilekçe                  1 İŞ GÜNÜ 

            15 Görev Yeri Belgesi 1-Dilekçe                  1 İŞ GÜNÜ 

16 Personel Doğum Yardımı İsteği 
1-Aile Yardımı Beyannamesi1 
2-Doğum raporu 

1 İŞ GÜNÜ 

17 Çocuk Yardımından Yararlanma 
1-Bakmakla Yükümlü olduğuna Dair 
Beyanname 

1 İŞ GÜNÜ 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat: Ömer Seyfettin Anadolu Lisesi     İkinci Müracaat: Çankaya İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim       : Yakup BİLEN                         İsim            :  Yaşar TÜRK 

Unvan            : Okul Müdürü       Unvan                :  İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres            : Ziya Bey Cad. No: 42 Balgat-Çankaya                                                                  Adres                 : Kumrular Sok. Kızılay-Çankaya 

Telefon         : 0 312 2850523       Telefon               :  0 312 4186875 

Belge Geçer : 0 312 2850698                        Belge Geçer       : 0 312 4192784-85  

E-Posta         :  974806@meb.k12.tr                                                                                         E-Posta              : cankaya06@meb.gov.tr 

mailto:974806@meb.k12.tr

